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1. 
��������� ��	��
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�

Word
�
набрать

�������� ��	�� �
     ����

 
������ ���� � �����  !����  

1 "#$ 12 %&' ()%*+ 
2 "#$ 10 ,-),. (/--0-1'-2%*+ 
3 "#$ 11 %&' 0-1'-2%*+ 
5 "#$ 11 ,-),. 1&0&3%*+ 
6 "#$ 8 ,-),. 1&0&3%*+ 
7 "#$ 7 ,-),. 4#5#,%*+ 
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�
Привести

��	�� �
соответствие

� �������ll�m� l�n� �	�o�l�pm�qr o�s
�
�	� r t��u�
Arialv ��om�� 16v w��� t��u�� r 	���l�v ��r�
��o
���� w�l����
��l��xr ��	�� ��y��w� r t��u�

Times New Romanv ��om�� r 12x ���
��ro
���� 	�����v �
��n��l� t��u� z�m� 
y��o�w{xr ��	�� �
��� ��y��w� r t��u�
Courier Newv ��om�� 12xr �
 ���m ��	��� � �

��������� � 
y��ow
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���� 	�����v�
�|}�	���l�� � �
��n��l� t��u� xr � ����
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	� � � ����
m ��
�yw� ��y��w� ���
��o
���� ��ol�������l�� o����	� � ��
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3. Добавить
�
��� ���
	� � ���
 «3 мая» ���
	� � ���
 «4 мая» �o�l���� � l�� ��
�o�
��l�� ��ll���

4. Добавить
�
��� ��
�yw� «Осадки»

��
�y�w «Давление» � o�l����� l�s
 ��
�o�
��l�� ��ll�� zt���l� ��y��w� ��� ~�
m l� �
�nl���������� t���l� ����l�w�{�
5. Отсортировать

��y��w� �
 ��
�yw� «Температура» � �
�p�	� �
or�����l�p ol�|�l��
6. Сохранить

��y��w� � u���
MAY

�
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1. Запустить текстовый редактор Word и создать в нём следующую 

таблицу:  

 

физика математика предмет  

 

фамилия I II III IV I II III IV 

Петров Олег 

 
4 4 5 4 3 4 4 4 

Сидоров Иван 3 3 4 3 4 4 3 3 

Гордеева Елена 5 4 5 5 4 4 5 5 

 

Для «шапки» таблицы и  первого столбца использовать разные ва-

рианты заливки и границ. 
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1. Запустить текстовый редактор Word и создать в нём следующую 

таблицу:  

Расписание занятий 
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Примечание. При создании таблицы использовать выравнивание 

текста по горизонтали и вертикали, а также заливку для «шапки» 

таблицы и первого столбца. В таблице использованы шрифты Ver-

dana, Times New Roman, Arial Narrow. 


